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Контракты и договоры 
 

Реестр контрактов и договоров – общий список заключённых контрактов и 

договоров. 

 



 

 

Доступные действия 
 

 

 

Операции с контрактами 

 

Период - указывается период, за который будет отображаться информация. 

Например, указали период с 2016 по 2017. Получили список контрактов, 

заключённых в 2016, 2017 гг. (формируется по дате заключения) 

 

 

Новая -  позволяет первично вводить информацию о контракте/договоре либо дает 

возможность создать контракт/договор как копию введенного уже контракта, создать 

на основании позиции плана-графика или на основании извещения. 



 

 

 

 

 

 

 

 

При формировании контракта на основании извещения (или позиции-плана-графика) переносится 

основная информация во вкладки. 

 Перечень вкладок: 

Вкладка «Общие сведения»: 

 

В ней указываются основные сведения, такие как  дата заключения, номер закупки, реестровый 

номер (появляется при размещении контракта в ЕИС), способ закупки, основание, предмет, цена 

контракта, ОКПД2и ОКВЭД2 (при отсутствии спецификации). 

 



Вкладка «Спецификация контракта»: 

 

 

Заполняется при наличии перечня поставляемого товара (услуги). 

Более подробно в заполнении спецификации можно посмотреть инструкцию плана-графика по 

44-ФЗ. 

Вкладка «Проведение»: 

 



Вносятся сведения о извещении, плане-графике, о методе обоснования НМЦК, ограничения, 

протоколы, участники, жалобы. 

 

Вкладка «Дополнительное соглашение»: 

 

Вносится информация о дополнительных соглашениях о внесении измменений или расторжении. 

Корректируется финансированиеи спецификация при изменении этих данных. 

 

Вкладка «Оплата»: 



Заполняется при указании оплат по контракту с указанием по каждой платежке количество 

оплачиваемого товара согласно спецификации. Можно сделать  Акт сверки. 

 

Вкладка «Документы»: 

 

В карточке контракта предусмотрена возможность прикрепления документов для передачи в ЕИС. 

 



Вкладка «Сроки и этапы» 

 

Указывается информация о сроках исполнения контракта и его этапы. 

 

Вкладка «Финансирование» 

 

Указывается список оплат с указанием источника финансирования, срока оплаты, КБК, КОСГУ и 

сумма. 



Вкладка «Основание»: 

 

Указывается основание заключения контракта (данная информация необходима для передачи в 

ЕИС). 

 

Вкладка «Поставщик»: 

 

Указывается сведения о поставщике контракта. 



Вкладка «Контракт»: 

 

 

Указываются условия контракта: авансирование, информация об обеспечении, информация по 

оборонному заказу. 

 

Вкладка «Субподрядчики»: 

 



Указывается информация о субподрядчиках. 

 

Вкладка «Гарантия качества»: 

 

Указывается информация о гарантии качества к ТРУ. 

 

Вкладка «Дополнительно»: 

 



Указывается дополнительная информация об ответственных лицах, устанавливается пометка к 

закупке. 

 

Вкладка «Интеграция с ЕИС»: 

 

Заполнение данной вкладки необходимо при выгрузке изменений в контракт. 

 

Свойства - позволяет просматривать и вносить изменения в ранее введенную 

информацию о контракте/договоре. 

 

Удалить - удаляет информацию в два этапа.  

При первичном удалении контракта/договора перемещается в Корзину, при 

повторном удалении из Корзины, контракт/договор удалится безвозвратно.  

Для восстановления из Корзины необходимо выделить курсором этот контракт/договор и нажать 

сочетание клавиш Ctrl+Delete.  

  

Обновить - позволяет увидеть только что введенную информацию, которая сразу не 

отображается в общем списке. 

 

Поиск - позволяет осуществлять поиск необходимой информации в общем списке 

контрактов по наименованию, по дате и номеру закупки, по сумме и т.д., а также при 

использовании функции Совпадение (С любой частью поля, Поля целиком, С начала 

поля). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Фильтр оставляет в поле видимости только строки с повторяющимся изначально 

выделенным в таблице параметром. Для возвращения в исходное состояние – к 

полному списку – нужно повторно нажать кнопку «Фильтр». 

 

Пример. Для того, чтобы в таблице оставить видимыми только строки с Датой заключения 

«29.06.2017», необходимо выделить ячейку с этой датой и нажать «Фильтр». Возврат к полному 

списку: повторно нажать «Фильтр»  

 

Интеграция 

 



Отправить в ЕИС – отправить первичную информацию о контракте в ЕИС для 

размещения его в реестре контрактов Портала закупок. 

При выгрузке идет контроль на правильность заполнения информации, при 

прохождении контроля сведения о контракте улетают в закрытую часть Портала 

закупок.  

 

 

 

 

Загрузить с ЕИС – загрузить сведения о контрактах, размещенных в реестре 

контрактов Портала закупок.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

В окне импорта сведений указывается реестровый номер заказчика или его можно выбрать из 

списка организаций (для расширенной версии), указывается период дат заключения контрактов и 

можно указать закон, на основании которого заключены контракты, далее нажимаем «Загрузить с 

ЕИС».  



Получаем список контрактов с указанием количества и информации по ним.  Далее необходимо 

выделить для загрузки контракты. Выделить и загрузить можно только те контракты, которые 

отсутствуют в программе (проверка идет по реестровому номеру контракта) – загруженные 

контракты отображаются серым цветом и в столбце «Загружена» стоит галочка. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Можно выбрать конкретные 

контракты для загрузки использую фильтры столбцов. 

 

По конкретному контракту можно посмотреть информацию о нем в ЕИС  

Выбранные контракты загружаем, используя кнопки «Вперёд», затем «Импорт».  

После нажатии кнопки «Вперёд» необходимо будет указать дополнительные параметры, а 

именно соотнести способы закупок с портала закупок со способами из Справочника способов 

программы (для 223-ФЗ). 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Экспорт – экспорт (выгрузка) контрактов во внутренний формат обмена и выгрузка 

информации во внешний файл Excel. 

 

 

 

 

 

  

 

Экспорт контрактов (внутренний формат обмена) – используется для передачи контрактов из 

филиала (подразделения) в вышестоящую организацию. 

Экспортировать (выгрузить) можно как один контракт, так и перечень контрактов, предварительно 

выделив их мышкой. 



 

 

 

 

 

 

 

 

Можно указать какую именно информацию выгрузить.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Выгрузить в файл Excel – выгружается как весь список контрактов, так и определенный список 

контрактов (например, только контракты, заключенные по итогам электронного аукциона, 

предварительно выставляется фильтр). 

 

Импорт – импорт (загрузка) контрактов из файла внутреннего формата обмена и 

загрузка контрактов из внешнего файла Excel. 

 

 

 

 

 

 

Импорт контрактов (внутренний формат обмена) – импорт (загрузка) информации по контрактам 

из внешнего файла (внутреннего формата обмена). 



 

 

 

 

 

 

 

Откроется диалоговое окно импорта. Отмечаем контракты для загрузки и нажимаем «Импорт». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Загрузить из файла Excel – загрузка сведений о контрактах из внешнего файла Excel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Откроется диалоговое окно. На первом шаге необходимо указать колонки в исходном файле, 

которые необходимо импортировать, далее нажать кнопку «Вперёд». 

Для того чтобы указать колонки, необходимо сначала курсором нажать на название столбца 

(действие 1), затем на иконку «Стрелочка с плюсиком» рядом с названием колонки (действие 2), 

аналогично по другим колонкам. 



 

На втором шаге, указываются номера строк, в пределах которых содержится информация о 

контрактах для загрузки (без шапки), далее нажимаем кнопку «Вперед». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На третьем шаге, необходимо соотнести способы закупок со значениями из справочников 

программы. Далее нажать кнопку «Выполнить импорт». 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


